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CURSO 1: Tramitación electrónica y docencia 

1. DENOMINACIÓN DE LA ACTIVIDAD: 
Tramitación electrónica y Certificado Digital. 

2. MODALIDAD: 
Curso de formación a distancia través del Aula Virtual Moodle de la federación STECyL- 
i: formacion.stecyl.net 

 
3. NIVEL/ETAPA AL QUE SE DIRIGE: 
Profesorado de todos los niveles y sectores no universitarios en activo. Teniendo 
preferencia la afiliación del STE de Salamanca y resto de afiliación a STECyL-i. 

4. OBJETIVOS: 

• Acercar la administración electrónica al mundo del docente. 

• Conocer los pasos para solicitar el certificado digital como persona física y como 
persona jurídica. 
• Conocer los cauces por los que los docentes se relacionan con la administración 
pública correspondiente y sus trámites más comunes. 
• Configurar el equipo para la instalación y uso del certificado digital. 

• Emplear la plataforma “Tramita” de la Junta de Castilla y León para realizar trámites. 

• Emplear la “Red SARA” para realizar trámites 

 
5. CONTENIDOS: 

• Administración electrónica y docencia. 

• Certificados digital y DNI electrónico. 

• Solicitud, acreditación y descarga del certificado electrónico. 

• Pasos previos para la teletramitación: configuración y descarga de aplicaciones. 

• Trámites electrónicos comunes del docente y sus posibles cauces. 

• Tramitación electrónica mediante la plataforma “Tramita” de la Junta de Castilla y 

León. 

• Tramitación electrónica mediante la Red SARA. 

6. METODOLOGÍA: 
Para lograr un entorno flexible, dinámico, participativo y enriquecedor, el curso se 
realizará a través de una plataforma virtual que permita la interacción del alumnado con 
el ponente y fomentará la reflexión y el debate. 
Se combinarán los contenidos teóricos (mediante las presentaciones en la plataforma 
virtual), con la práctica (autoevaluaciones y participación en los foros de discusión). 

7. EVALUACIÓN: 
La evaluación del curso será mediante las autoevaluaciones correspondientes a cada 
parte de los contenidos, evaluándose la evolución y adquisición de conocimientos por 
parte de los/as participantes. Asimismo, se evaluará la tarea final del curso. 

8. PARTICIPANTES: 
Afiliación del cuerpo de Maestros/as y de Secundaria y/u otros cuerpos en activo. Mínimo 
de 11 participantes y máximo de 50. Los participantes podrán ser afiliados/as y no 
afiliados/as. Teniendo preferencia la afiliación del STE de Salamanca y resto de afiliación 
a STECyL-i. 



Federación de Sindicatos de Trabajadoras y Trabajadores de la Enseñanza 

y de los Servicios Públicos - intersindical de Castilla y León 

Formación C/ Pasaje Marquesina, oficina 11. 47004-Valladolid. Teléfono: 983 338 

2 

 

 

9. CERTIFICACIÓN DE LA COMPETENCIA DIGITAL 

El curso cumple con los siguientes criterios de la competencia digital docente y por lo 
tanto solicitará acreditar un nivel B1 en los siguientes indicadores: 

 
1.1.B1.1. Se comunica de forma autónoma y convencional con los agentes de la 
comunidad educativa empleando, en cada caso, la herramienta digital más adecuada de 
entre las establecidas por la A. E. o los titulares del centro para ese fin. 
2.2.B1.1. Analiza la idoneidad de contenidos educativos digitales ya existentes aplicando 
de forma autónoma criterios didácticos, disciplinares y técnicos para adaptarlos a una 
situación de aprendizaje concreta. 
2.2.B1.3. Utiliza las herramientas de autor para la edición de contenidos educativos 
digitales sustituyendo o modificando algunos de sus elementos, incluyendo sus 
metadatos. 
3.1.B1.4. Resuelve los problemas más comunes que se puedan presentar en su práctica 
docente al integrar las tecnologías digitales y afronta los imprevistos con soluciones 
alternativas. 

10. DURACIÓN: 
El curso consta de 30 horas, 22,30 de ellas referidos a los contenidos teóricos y 7,30 de 
trabajo personal, que se entregarán en el Aula Virtual Moodle, antes de que finalice el 
curso. El curso está reconocido por la Consejería de Educación de la Junta de Castilla y 
León con 3 créditos de formación. 

11. MATERIALES: 

El material utilizado en el curso consistirá en material teórico acompañado de otros 
recursos digitales. 

12. LUGAR/PLATAFORMA DE CELEBRACIÓN: 
Se realizará a través de la plataforma de Aula virtual de la Federación STECyL-i: 
formacion.stecyl.net. 

13. RESPONSABLES DE LA ACTIVIDAD: 

Ponente: Almudena García Paredero. 

Organiza: Sindicato de Trabajadores y Trabajadoras de la Enseñanza de Salamanca 
(STE Salamanca) 

14. FECHAS: 

El curso se realizará del 2 de febrero al 2 de marzo de 2026 
 
 
 

 
  


